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QUY CHE
Lam viéc ciia Trudmng Tiéu hoc Cao Thing nim hoc 2024 — 2025
CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén téc Ie 16i lam viéc, ché 9 trach nhi¢m, quan
hé cdng tac va trinh tu giai quyét cong viéc cia Trudng Tiéu hoc Cao Thﬁ;ng (sau
déy goi tat 1a Trudmg).

2. Quy ché nay dp dung d6i véi tht ca cén b§, vién chirc (bao gbm cé nhiing
ngudi 1am vige theo ché dd hgp ddng thanh phéd, hop ddng trudmg), cdc don vi
thude Trudmg va céc td chirc, ¢4 nhén 6 quan hé lam viéc véi Trudng.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Trudmg 1am viée theo ché d6 thii trrémg. Moi hoat déng clia Trudng phai
tudn thi céc quy dinh ctia phdp luat va Quy ché lam viéc cia Trirong. Can bé, gido
vién, nhén vién thudc Trueng phai xit Iy va giai quyét cng viéc ding trinh tw, thi
tuc, pham vi trdch nhiém, thim quyén.

2. Phén céng mdi viéc chi giao mét té chitc trong Trudng chd tri gidi quyét;
ngudi dugc giao chil tri cong viéc phai chju trach nhiém véi Hiéu truéng nha
fruomg cdng vigc duge phén cong. Hiéu truémg nha trudmg phai chiju trdch nhiém
chinh vé& moi céng viéc ciia Truomg,

3. Trinh ty, thi tuc va théd han gidi quyét céng viéc phai bao dam tuén thi
theo ding quy dinh clia phép ludt, theo chuong trinh, ké hoach, lich lam viée va
Quy ché lam vigc ciia Trudmg, trir nhimg céng viéc duge yéu clu gidi quyét & mixe
d6 “khén”, “hoa toc”.

4. Lanh dao Trudng bao dam phat huy néng luc va sé trudng cia cén b, gido
vién, nhén vién. Dé cao trich nhiém trong phéi hop céng téc, trao dbi théng tin giai
quyét céng viéc va trong moi hoat déng theo chire niing, nhiém vy, quyén han duoc
phép luft quy dinh.

5. Bao dam dén chy, rd rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat déng;
thwémg xuyén ddy manh cai cach thi tuc hanh chinh, don gian hod céc thii tuc hanh
chinh, xdy dung méi truémg lam vic viin hoa.
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CHUONG II
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 3. Vj tri, nhi¢m vy vi quyén han ciia Trudng

Trudmg Tiéu hoc Cao Thing 13 co s& gido duc phé théng ciia hé giao dyc
quoe dan chiu sy quan 1y chi dao trye tiép cua Phong Gido duc va Pao tao Thanh
phé Ha Long, thuc hién chire ning quan Iy gido duc tai dja phuong.

Nhiém vy va quyén han ciia Trudng thyc hién quy dinh tai Didu 18 truomg
Tiéu hoc hién hanh.
Ditu 4. Tréch nhigm, pham vi gidi quyét eéng viée ciia Hiéu trudmg

1. Trach nhiém clia Hiéu trudng:

a) Chi dao, diéu hanh Truéng thyc hién chirc ning, nhiém vy va quyén han
theo quy dinh ctia Diéu 1& truomg Tiéu hoc hién hanh va cc viin ban phép luat
khac cé lién quan.

b) Gidi quyét theo thdm quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia c4 nhin
d6i véi nhitng dé nghj ciia céc td chire, cé nhan thude Trudng va co quan, t& chir,
¢4 nhéin lién quan vé nhiing vén dé thudc pham vi trdch nhiém va thim quyén quan
ly nha nuée ciia Trudmg, ké ca cic vén dé ma cée don vi lién quan cdn ¢6 ¥ kién
khédc nhau;

¢) Chiu trach nhiém c4 nhﬁn truéc UBND thanh phé Ha Long va Phong
GD&.BT Thanh phé Ha Long vé toan bd cong viéc thudc tréch nh:gm va tham
quyen va it ca cdc hoat ddng gido duc thudc Trudng. Tuyén truyén, trién khai thye
hién quy ché, nghi quyét clia céc cap uiy Déang, chinh quyén, thuc hién céc quyét
nghj ctia hdi dong Trudng.

d) Phan cong cong viée chu cdc Phé Higu trudng, phén cip cho cic t6 trudng
) mng tic gidi quyél mét sb cong viéc thugc linh vye quan ly cta Trudmg; uy
quyén cho Phé Hiéu u-m.mg thyc hién mét sé cong viée cy thé theo quy dinh ciia
phép luét; chi dong phdi hop véi cée co quan, don vj, nganh khac dé xir Iy céc vén
dé 6 lién quan dén nhiém vu ciia Trudmg hodic cdc vén d& do cp trén phén cong;

e) Chi dao viéc hudng din kiém tra hoat ddng ciia céc té chirc, ca nhin thudc
Trudmg trong viée thuc hign phép ludt, nhiém vy dd phin céng, phén cép thuée linh
vie quan ly cua Trudng.

f) Ky céc vin ban thuge thim quyén ctia Hidu trudng.
2. Pham vi giai quyét cong viéc thuge Hidu trudng;:
a) Thyc hién nhiém vu va quyén han, trich nhiém ding theo quy dinh tai



trong Diéu 1& trirdmg Tiéu hoc hién hanh va thuc hién theo quyét dinh quy dinh vi
tri vige lam cho Cén by quén 1y, t5 trudng, td phé céc 16 céng tac, tdng phy trich,
gido vién, nhén vién trudng Tiéu hoc Cao Thing ndm hoc 2024 — 2025,

b) Mét sé vi¢c di giao cho Phé Higu truéng phy trach, nhung trong trudmg
hop thay cdn thiét phai tryc tiép giai quyét do vén d& cip bach hodc quan trong,
hay do Phé Higu truéng di cbng tdc ving; nhimg vén dé lién quan dén Phé Hiéu
trudmg va cdc Phé Hidu trudmg cé v kién khic nhau.

3. Nhilng céng viéc can théo luéin tdp thé Lanh dgo Trudmg trude khi Hidu
truémg quyeét dinh:

a) Chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién cia nha truémg.

b) Chuong trinh cdng téc hang thing; hing tuén, xiy dung van ban cong vin di.

¢) Ké hogch trién khai thyc hién cdc chi truong, chinh sich cia Dang, Nha
nudc va cic vin ban quy pham phap luét ¢é lién quan dén cdc linh vire quén Iy nha
nude cua Trudng.

d) Béo céo hang ném va cdc van ban quan trong cua Truong trinh céc co quan
cép trén vé céc dé nghj clia nha trudng,

e) Nhitg vin dé vé ky két hop ddng vé nhin sy vé dich vy cita nha truémg.

g) Ngudn ngén sach nha nude cép; cdc khoan thu; mua sém tii san; cdc quy
ché trong nha truomg. |

h) Céng tic 16 chirc b may vé nhén sy cia Truong theo quy dinh.

i) Nhing vén dé khéc ma Hiéu truéng thiy cén thiét phai dua ra thao ludn.

Sau khi cdc Phé Higu trudng da c6 ¥ kién, Hiéu trudng 13 ngudi dua ra quyét
dinh cudi cling va chju trédch nhiém v& quyét dinh ctia minh.
Ditu 5. Trich nhi¢m, pham vi gidi quyét cong vige ciia Phé Hi¢u trurdmg

1. Tréch nhiém gidi quyét céng viée cia Phé Hiéu trudng.

a) Céc Phé Hi¢u trudmg thyc hién nhiém vy va quyén han, trich nhiém ding
theo quy dinh trong Diéu 1¢ truéng Tiéu hoc hién hanh.

b) Céc Phé Hi¢u truomg duwge Hiéu trrdng phén cong phy trach mot sb linh
vyc cdng téc cia Trudng; duge sit dung quyén han ciia Phé Hiéu truéng khi giai
quyét céc cong viée thude linh vye dirge phan céng va chiu trdch nhiém trée Hidu
trudng va trude phap ludt vé nhimg quyét dinh clia minh.

¢) Khi Hiéu truéng diéu chinh sy phin céng giita cdc Phé Hiéu truémg thi céc
Phé Higu truémg phai ban giao ndi dung céng viée, hd so, tai liéu lién quan cho
nhau va béo céo Hiéu trudng.



4

2. Pham vi giai quyét céng viée ctia Phé Hiéu truong

a) Chii dong giai quyét cong viée duge phin cbng, néu cé vin dé lién quan
dén Iinh vyre ctia Ph6 Hiéu trudmg khéc thi true tiép phdi hop véi Phé Higu trudng
dé dé giai quyét. Trudng hop cén c6 ¥ kién cia Phé Higu truong hofic gitra cic Phé
Hiéu trudng codn ¢ cdc y kién khdc nhau phai béo cdo Higu trudng quyét dinh.

b) Déi v6i nhimg van dé thude chi truong hodic ¢é tinh nguyén tic ma chua
¢6 van ban quy dinh hoic nhing vin d& nhay cam dé gy tic dong xdu dén tinh
hinh ctia Trudng va nhimg vén dé quan trong khic thi Phé Hiéu truéng phai xin y
kién cuia Higu trudng truée khi quyét dinh.

¢) Phén cong nhi¢m vy cy thé: Thue hién thep quyét dinh quy dinh vj tri vigc
lam cho Can b quan ly, t6 truong, t0 pho céac 16 cong tic, tong phy trach, gido
vién, nhén vién truomg Tiéu hoc Cao Thiing nim hoc 2024 — 2025,

Diéu 6. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cdng viée clia cdc td chire doan thé, t6
trurdng, td pho cde th cong tic trong Trudng

1. Hbi ddng Trudng

- Chii tjch h¢i dbng trrdmg ¢ nhiém vy, qu}rén han va trach nhiém t5 chire hoat
déng cia hdi dong trutmg theo quy dinh tai Diéu 1é truomg Tiéu hoc hién hanh,

2. Ban chip hanh céng doan Trudng

a) Thye hién chire ning nhi¢m vy trach nhiém hoat dgng céng doan theo quy
dinh tai Piéu 18 Céng doan Gido duc Viét Nam.

b) Phéi hop ciing Trudmg gido duc céng téc tr tudng, chinh tri, xay dyung tinh
than dodn két trong ndi by Trudng cho can b, vién chirc, ngudi lao dong.

c) Phéi hop ciing Trudng x4y dung ké hoach va chi dao thyc hién hdi nghj
can bd, vién chire, ngudi lao dong, dénh gid cac cudc vin dong va phong tréio thi
dua trong nam hoc.

d) Phdi hop cling Trudmg vin déng can b, vién chirc, ngudi lao dong tham
gia céc cude van dong cia Nganh, clia céc cdp quan 1y.

e) Phéi hgp cling Trudmg giai quyét nhimg cong viée, sy vu cia Trudmg c6
lién quan dén quyén, l¢i ich clia cén bg, vién chire, ngudi lao dén g trong Trudmg.

3. Ban chap hanh Doan Thanh nién Céng san Hd Chi Minh

a) Xdy dung ké hoach va chi dao cdc hoat dong ciia Poan Thanh nién Cong
san Ho Chi Minh

b) Tham gia cling Chu tich Céng doan chi dao thyue hién cde phong trao, cic
cugc véan dong;



¢) Két hop ciing Téng phy tréch D§i phét dgng, duy tri céc phong trio thi dua
ctia hoc sinh, to chirc cic hoat déng trong cdc ngay 18 1ém;

d) Quén tri mang (phy trach trang web nha truémg), cdng tac cdng nghé théng tin.

e) Lam mét s6 cang viéc khéc khi Ban giam hiéu Trudmg phén céng.

4. Tong phy tréch Ddi Thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh

a) Tong phy trach D§i ¢ trich nhiém té chirc hoat dong ciia Ddi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi ddng H8 Chi Minh theo quy dinh tai Diéu 1é
trudmg Tiéu hoc hién hanh.

b) Xéy dyng ké hoach va chi dao céc hoat dong ciia D§i Thiéu nién Tién phong
Ho Chi Minh va cdc hoat ddng ngodi gits lén 16p ciia Trudmg. Phéi hop véi GVCON
16p quan 1y va gido duc tuyén théng va dao dirc hoc sinh, phap ludt cho hoc sinh.

¢) Tryc tiép diéu hanh céc budi chao c& diu tudn, cdc ngay LE, Hoi, cdc hoat
dong chi diém, ngoai khod, trai nghim, cim trai, vin nghé... Tuyén truyén trong
hoc sinh cac ndi dung gido duc theo chi dao ciia cép trén.

d) Tham gia cng téc thi dua khen thudng, ky ludt hoc sinh, chi dao déi sao
dé cita nha trudmg, theo dbi nén nép ky lugt, chuyén cln, vé sinh clia hoc sinh; Phy
trich cong tic an todn giao théng, phong chéng ma tuy té nan xa héi, HIV/AIDS,
bao lyc hoc duémg. Theo ddi s s6, danh séch hoc sinh trong todn trirdng, danh
sach tré em c6 hodn canh khé khin, danh sach tré khuyét tat, danh sdch hoc sinh
mo ¢di ca cha l4n me, danh séch hoc sinh hé ngheo, hd cin nghéo, hoc sinh khuyét
tdt, ton gido, hoc sinh con dan tdc.

g) Tham gia c4c hoat ddng ctia Thanh doan Ha Long t6 chitc, phin céng. Thyue
hién mét s8 cong vide khéc khi duge Ban giam higu phén cong:

5. T trudmg cdc t6 cong tdc

a) Chil dgng td chirc thue hién céng viée thude chirc ning, nhidm vu cia td
theo quy dinh tai Diéu 18 trudmg Tiéu hoo hién hanh, chiu tréch nhiém tnréc Hiéu
truémg vé& két qué thuc hién cdng viée duge giao; thuc hién diy & ché 45 thong
tin, bdo cdo theo quy dinh ciia Trudémg va thyc hién theo quyét dinh quy dinh vi tri
vigc lam cho Cén bd quan 1y, t6 truong, 18 phé cdc 1 cong téc, tdng phu tréch, gido
vién, nhin vién truomg Tiéu hoc Cao Thing nam hoc 2024 — 2025.

b) Nhimg viéc phat sinh vuot qua thAm quyén phai kip thoi bdo cdo Hiéu truéng
ho#ic Phé Hiéu truéng phuy tréch cho ¥ kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén cong
viée thudc nhiém vu, thdm quyén clia t6 minh sang t8 khéc hodc 1én lanh dao Trudng;
khong gidi quyét cong viéc thude nhiém vy, thim quyén cia 15 khéc;

¢) Chi déng phdi hop vai céc 1o chuyén mén va té van phong dé xir Iy nhimg
vén @& c6 lién quan dén nhitg céng viéc thude chirc ning, nhiém vu ciia tb minh
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va thye hign nhiém vu chung cua Trudng;

d) Diéu hanh t6 minh chip hanh nghiém nghj quyét ciia Déang, chinh séch va
phép luft cia Nha nude, quy dinh ciia Nganh, quy ché ctia Truomg. Xiy dimg va
kiém tra viéc thuc hién ké hoach trong 16 theo huéng din cia Higu truong; phan
cdng cong tic cho tb phé va cén b, vién chirc, ngudi lao dong trong t5. Pdi véi
céc 16 chuyén mén, td truong kiém tra gido 4n hing tuén cua gido vién trong té
Chiu trach nhi¢m vé cong téc boi dudng vi tri viée 1am cua cée thanh vién trong 10,
chét lugng sinh va hiéu qué céng viéc clia té, hd so ciia té.

e) Thue hién nhitmg nhi¢m vy khic do Hiéu truéng hofic Phé Hiéu trudng giao;
6. TS phé cac td cong téc

a) Tham muu cho th tru::mg trong vige xdy dyng ké huach va diéu hanh thye
hi¢n ké hoach t6; ciing véi tb truémg kiém tra gido én hang tudn cia gido vién trong
td, chju trich nhiém boi dudmg vj tri vwc lam cia cac thanh vién trong td, chét
lugng sinh va hi¢u qua cdng viéc cua 16 va thyc hién theo quyét dinh quy dinh vi
trf vige lam cho Cén b quan 1y, t6 trrdng, 16 phé céc té cong tc, tdng phy tréch,
giéo vién, nhén vién trudémg Tiéu hge Cao Thing nim hoc 2024 — 2025,

b) Soan thio, ghi chép, tong hop céc s6 ligu vé cic hoat déng ciia 1 chuyén mén;
¢) Diéu hanh céc hoat déng chuyén mén khi duoe to trudng uy quyén.
d) Thye hién mét sd céng viéc khéc khi duge Ban gidm higu phin cng,

Diéu 7. Tréch nhi¢m va pham vi gidi quyét cong vide cita cdn bd, vién chirc,
ngudi lao ding

1. Giao vién

a) Thyc hién ding cic quy dinh tai Diéu Ié truomg Tiéu hoc hién hanh, Tham
gia cac hoat djng chinh trj, xd hdi tai dia phwong, thyc hién nhiém vy phé cép gido
dyc; Thyre hign nghién ciru khoa hoe sur pham {mg dung va sang kién kinh nghig¢m
héng nam theo quy dinh va thyc hién theo quyét dinh quy dinh vi trf viée 1am cho
Cén bd quén ly, 0 trudmg, t6 phé céc 16 cong téc, tdng phy trach, gido vién, nhén
vién truémg Tiéu hge Cao Thing nam hoc 2024 — 2025,

b) Gido vién tham gia lam cong tdc chu nhiém thyc hiém nhiém vy quy dinh
tai Diéu 1é trirong Tiéu hoc hién hanh. Tham gia cOng tdc trye ban, dinh gid tl:u dua
khen muung, ki ludt hoc sinh. DPédnh glé nhﬁn xét hoc sinh hing tuin qua so lién
lac dién tir, sb lién lac theo quj.-’ dinh. Sip x&p bai tri phong hoc gon ging nglin nip,
gido duc hoc sinh thye hién tiét kiém ning lwong dién nude khi sir dung, bdo quan
co s& véit chit phong hoc, quan st tham muu phan énh kip thdi véi ban gidm hidu
nha trudmg sira chita co s vit chét dim bao an toan cho hoc sinh.

2. Nhén vién vin thy, thi qu, ké todn, yté thu vién, thiét bi, bio v, lao cong



Thyc hién theo quyét dinh quy dinh vj trf vige lam cho Cén b quan 1y, 16
trudng, t6 phé céc 10 cong tic, tong phy trich, gido vién, nhin vién trwéng Tiéu
hoc Cao Théing n&m hoc 2024 — 2025,

3. Gido vién Iam tong phu trich Pi

Thye hién theo quyét dinh quy dinh vi tr vigc 1am cho Cén b quén 1y, &
trudmg, 16 phé céc td cong tic, tong phu tréch, gido vién, nhan vién trrong Tiéu
hoc Cao Thing nim hoc 2024 — 2025.

Piéu 8. Quan hé giita Hifu trudmg véi co quan cép trén

1. Chéip hanh quyét dinh cia cép trén. Khi cé cin ot cho ring quyét dinh dé
la trdi phép lujt thi phai kip thoi bdo cdo bing viin ban véi ngudi ra quyét dinh:
truémg hop ngudi ra quyét dinh vin quyét dinh viée thi hanh thi ngudi thi hanh
phai chép hinh nhung khéng chiu tréch nhiém vé hiu qué cii viéc thi hanh, déng
thosi béo cdo cdp trén tryc tiép cia ngudi ra quyét dinh. Ngudi ra.quyét dinh phai
chiju tréch nhiém trude phép ludt vé quyét dinh clia minh,

2. Phan 4nh nhimg vuéng mic, khé khiin trong qué trinh thyc hién chirc ning,
nhiém vy clia minh; kién nghi co quan, don vi cdp trén nhimg vén d& khong pha
hop, cén sira ddi, bd sung trong cdc ché d6, chinh séch, cdc quy dinh ciia phép ludt
va trong chi dao, diéu hanh ciia co quan, don vi cép trén.

3. Tham gia déng gop ¥ kién, phé binh ddi véi hoat déng ctia co quan, don vi
cap trén; c6 trach nhi¢m nghién ciru, tham gia ¥ kién vao cdc dy thio vé ché db,
chinh séch, viin ban quy pham phép luét do co quan, don vj cép trén yéu ciu.

4. Béo cdo co quan, don vi ofp trén tinh hinh céng tic ciia nha trudmg theo
quy dinh; d6i véi nhimg vén ¢& vuot qud thim quyén giai quyét thi phai kip thoi
béo cdo, xin ¥ kién chi dgo ciia co quan, don vj cdp trén. N&i dung béo céo 1én co
quan, don v cp trén phai khach quan, trung thye,

Diéu 9. Quan h¢ giira Higu truémg véi nhiin vién cip duéi, cha me hoc sinh va
hoe sinh.

1. Thong béo cho nhén vién cép dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh nhimg chi
trong, chinh sach ciia Déng va cic quy dinh cta phép lut lién quan dén hoat
déng va pham vi tréch nhigm ctia nhén vién cép dudi, cha me hoe sinh va hoc sinh:
chi dao, huéng dén va kiém tra hoat déng ctia nhén vién cép dudi, cha me hoc sinh
va hoc sinh va chju trich nhiém vé& nhimg hanh vi vi pham phap luét ctia nhén vién
cap dudi, cha me hoe sinh va hoc sinh, néu nhimg hanh vi vi pham ndy cé nguyén
nhén tir sy chi dao, huémg dén ciia Hiéu trudng nha trudmg.

2, Nghién ciru, kip thoi gidi quyét cac kién nghi cia nhén vién cép duéi, cha
me hoc sinh va hoc sinh; dinh ky lam viéc gifta Higu trudng véi nhin vién cép
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dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh. Khi céc té chirc cip dudi hodc tip thé cha me
hoc sinh, hoc sinh ding ki lam viéc thi Hiéu truong phai tra 1o cu thé thoi gian tiép
va lam viée.

3. Khi cin thiét, phai cir Phé Higu trudng, 18 trudng tb cng tée dén géip nhén
vién cdp dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh dé trao débi, nghién ctru, gidi quyét
nhimg vén dé cy thé; phai xir 1y nghiém khic nhimg cén b béo cdo, phan énh sai
sir thét, khéng trung thyc.

Piéu 10. Cée quan hé cdng tic khic

1. Quan hé 1am viée giira Trudmg véi cip ty chi b cia Trudng thye hién theo
quy dinh ctia Dieu 18 Pang va Quy ché lam viéc cta chi bo Truomg va cac quy dinh
co lién quan.

a) Trudng tgo diéu kién thuan lgi cho chi bd ciia Trudng hoat dgng theo diing
Diéu 1¢ Dang; phdi hgp véi cdp ity dang cham lo va tao diéu kién lam viée, hoe tip
va néng cao trinh d§ chinh trj, chuyén mén, nghiép vu cho dang vién, vién chite,
ngudi lao djng trong Trudng;

b) Lanh dgo Trudmg phii trao dbi véi chi bd cac ndi dung sau:

- Chién luge, quy hoach, ké hoach phit trién Trudng.

- Kiém diém, dénh gid hoat dong cia Trudng qua moi hoe k¥ va nim hoc;
chwong trinh, ké hoach cdng tac cta Trudng trong hoc ky va nim hoc tiép theo.

- K& hoach ciia Trudmg trién khai cdc chi truong, quyét dinh, quy dinh quan
trong cua Trudng, cdc vin ban quan trong cia Dang va Nha nude di ban hanh,

- Cong téc t6 chirc by may va nhan sy ciia Truong.

- Cong tac thi dua - khen thuéng cia Truong.

2. Quan hé giira Truéng véi t6 chirc Coéng doan

a) Ba thang mjt lan Truong lam vige véi Chu tich (Té truémg) Cong doan
Trudng dé théng bdo nhimg chii truong cdng tic cia Trudng, bién phép gidi quyét
nhimg kién nghi cia doan vién va léng nghe ¥ kién déng gép ciia Cong doan vé
hoat dong cia Truong;

b) Chu tich (T truong) Céng doan Trudng duge mai tham dy cée cude hop,
hdi nghj lanh daoTrudmg cé ndi dung lién quan dén hoat déng ciia Cong dodn;
quyéen, nghia vy va l¢i ich hgp phéap cia doan vién cng doan;

¢) Trudng tgo diéu kién thufin lgi t& chirc Céng doian Trudng hoat déng c6
hiéu qua, gép phén thye hién nhiém vy chinh trj ctia Trirdmg va xdy dung Céng
doan Trudmg vimg manh; bdo dam thye hién Quy ché dan chu trong hoat dfng cla
co quan, xdy dimg nén nép vin héa cong s& va ky luft, ky cuong hanh chinh; tham



khio y kién cia & chirc Cdng doan trude khi quyét dinh céc vén d& ¢6 lién quan
dén quyén, nhiém vy va lgi fch hop phép ciia doan vién.

3. Can b§, vién chirc, nguoi lao dong la dang vién, doan vién Céng doan
guong miu hoén thanh tét céng viéc duge giao theo ding quy dinh ciia phap luat
vé can bd, cong chitc, vién chite, ngudi lao dong; nghiém chinh thyce hién céc quy
dinh vé nhiém vu va trdch nhiém cta ngudi déng vién, doan vién Cong dodn vé cac
quy dinh c6 lién quan dén cong vy cia cén bg, cong chire; giai quyét cong viée
ding thi tyc va thoi gian; chiu trdch nhiém trudc Trudng va th cdng tic vé két qua
thue hién cdng viée duge giao.

CHUONG III
TO CHUC CAC HQI NGH] VA CUQC HQP
Piéu 11. Céc hdi nghi, cude hop

Cén ci yéu cau cong viéc va pham vi linh vyc cng tic, Trudmg 6 chire céc
héi nghj va cuéc hop trén nguyén téc dan chi, thiét thye, hiéu qua, tiét kidm.

. Céc hoi nghj gom: Hi nghi can bd, vién chirc, lao dong; Hai nghj so két:
Hbi nghj tdng két nim hoc; Hoi nghj theo chuyén dé: Ky niém ngay Nha gido Viét
Nam 20-11; Ky ni¢m ngdy Phy nir Viét Nam 20-10; Ky niém ngdy Quéc té Phy nir
8-3; céc hi nghi vé ndi dung tuyén truyén tip hufin hoc tép céc chii trrong chinh
sach clia Dang, Nha nuéc, tip hudn chim séc sitc khoe phong chéng bénh dich; bdi
dudmg cong téc chuyén mén ddi méi phuong phip day hoe. Théi gian té chirc cube
hop phii hep theo timg théri diém ciia cong viéc.

2. Céc cude hop do lanh dao Trudng chi tri, gdm:

- Hop giao ban ban gidm higu hang thing hoéc hop ban giam hiéu mé réing c6
lanh dao cdng doan va céc 16 trudng; truéng cdc doan thé. Do Hiéu trudng chu tri,
Thoi gian 1 lan/théng, véo tuén | cia théng, sau cudc hop chi b. Ngodi ra cén td
chirc cude hop dét xudt ty theo cong vige.

- Hop todn thé cén bg, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dpng ciia Trudng (hop
hdi dong). Do Hiu truémg chi tri. Thoi gian 1 lin/théng, vio tuln 1 ciia thing, sau
cude hop giao ban ciia ban giam higu Trudmg. Ngoai ra con tb chitc cuge hop dét
xuéit tity theo cong viéc.

- Hop, lam viéc véi lanh dao cac Trudng khdc, cde co quan, dia phuong céd
quan hé cong tac dé giai quyét cong viéc Trudmg. Do Hiu trudmg chil tri tity theo
cong viée thyc té.

- Hop todn thé cén b, gido vién (hop chuyén mén). Do Pho Higu trudng chu
tri. Théi gian hop 1 lan/théng, cing véi budi hop Hoi déng Truémg. Ngodi ra con
td chirc cude hop dot xuét tiy theo cong viéc.

R
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3. Céc cufe hop do Td trudng, trudng céc doan thé chi tri:

- Hop todn thé cdc doin vién cdng doan Trudmg (hop cong doan). Do Chi tich
coéng doan chi tri. Thoi gian hop | lan/thang, sau budi hop Hoi déng Trudmg.
Ngodi ra con té chire cude hop dot xudt tiy theo cong vigc.

- Hop todn thé cdc doan vién Truémg (hop chi dodn). Do bi thu chi doan
Trudmg chu tri. Théi gian hop 1 lan/thdng, sau budi hop Hoi dong Trudng. Ngoai
ra con té chire cude hop dét xuét tiy theo cong viéc.

- Hop t6 chuyén mén va t vin phong. Do Té truéng chi tri. Thoi gian hop 2
lan/thdng vao tuan thir 2 va tudn thit 4 cia thang, Ngodi ra con t6 chitc cuée hop
d6t xuit tity theo cong viée.

Diéu 12, Cong tic chuin bj, t chirc héi nghi, cic cude hop
1. Ban gidm hiéu nha trudmg théng nhét lich hop va théng béo trong ké hoach
cong tic hing tudn. T6 truéng t§ vin phong giri gidy mdi Lanh dao Phong

GD&DT Ha Long; UBND phudng Cao Thiing va dai dién céc don vi khéc ¢6 quan
hé cng téc véi Trudng. Gidy mdi do Hiéu truéng Truong ky.

2. In tai liéu v chuén bj c4c digu kién phyc vu hop:

- T trudng to véin phong chiu trach nhiém in fn céc tai lidu hop hoiic st dung
doc trén hom thu dién tir va bé tri phdng hop; phong tiép cho dai biéu mai.

- Chil tri cude hop phin cong thir ki ghi bién ban va théng bdo két qué cue hop.

3. Béo cdo két qua hop:

- Chi tri cuge hop béo cdo Hiéu trudng Trudng vé két qua hdi nghi, cude hop
va nhimg van dé vugt qua thdm quyén giai quyét ciia Trudng dé Hiéu trumg X Iy
kip thoi.

4. Cac cong viéc sau hop:

Phé Higu truong cing cdc td truomg; trudng céc doan thé c6 trdch nhiém td
chire trién khai thuc hién nhimg ni dung lanh dao Trudmg da két ludn tai cac hdi

nghi, cuge hop; kiem tra, don dbc, 1éng hop béo cdo lanh dao Trudng vé két qua
thye hién két luan dé.

CHUONG IV
BAN HANH CAC VAN BAN CUA TRUONG
Diéu 13. Quy dinh vé viée k¥ cde viin bin
1. Higu trudng ky céc viin ban sau:

a) Cdc viin bén trinh cdc co quan cp trén va cdc don vi lién quan dén Truong;
céc van ban giri cha me hoc sinh.



b) Tét ca ciic quyét dinh cia Trudmg.

¢) Tét cé céc bdo cdo, vin ban vé cOng téc tai chinh, tai sén cia Trudng.

d) Céc quy ché, hop ddng, cdc viin ban thoa thufn clia Trudmg

e}Kéhuach?ﬂbécuéot&g}cétnhnhoc; phéng chdng tham nhiing; hoc tap thm
guong dao dirc H6 Chi Minh; kiém tra ndi b$ trudmg hoc; ké hoach hing thing; ké
hogch hang tuin vi mét s6 k& hoach, bdo céo khéc theo nhiém vy phan o8ng.

2. Phé Higu trudng duge Hiéu truémg iy quyén ky thay céc vin ban:

a) Mgt sb ké hoach, bdo céo theo céng téc dugc phan cong.

b) Khi Hiéu trudng ving mat, 01 Phé Hiéu truéng duge tly quyén bing vin
ban thay mét ky cdc vén ban thuge thim quyén cia Hiéu trudmg.
Diéu 14. Phét hanh viin bin

. Céc van ban sau khi dugc lanh dao ki, chuyén b6 phén vin thir vao sb cong
van trén drive (hodic cdn b quén ly chii dgng ldy sé cdng vin trén drive theo quy
dinh cia nha trudng), dong ddu céng van di d& lwu va phat hanh vin ban 2. T4
truémg t6 vén phong c6 trach nhigm phat hanh cic vén ban ctia Trudng sau khi cép
¢6 thdm quyén ky, déng thoi theo ddi viéc nhan cac vin ban dé.

2. Vige phét hanh vén ban va quan 1y véin ban phat hinh phai dim béo thyc
hién ding phép luft vé quan 1y vé tai liéu, théng tin, Luét lwu trit.
CHUONG V
NQI QUY NHA TRUONG
Piéu 15. Céc hanh vi bj cim

I - Hiit thuc 14 trong phong lam vige, trong phong hop, hdi truémg, noi déng
ngudi;

2- Udng ruou, bia, 46 ubng ¢6 cbn trong giés 1am vide, trong gi¢r nghi trura cée
ngay di lam.

3- Céc hanh vi gdy phien ha, sach nhifu; nhén céc lgi ich bét hop phap tir
ngudi dén giao dich, cbng tac;

4- Dénh bac dudi mei hinh thirc va tham gia céc té nan x& héi, cdc hoat déng
gidi tri khong lanh manh.

5- Sir dung mang xa hdi dé phét tan, tuyén truyén, binh ludn nhimg théng tin
trdi chiéu hofc hinh anh trdi véi thudn phong mi tuc, trdi véi dudmg 14i ciia Dang,
chinh séch, phdp lujt clia Nha nude hodc lam anh hudng xiu dén méi trudng gido
dyc, nh hudng xdu dén nha trudmg.

R Tl |
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Piéu 16. Quy dinh vé 16i 1am viéc

1- Ndm vimg phap ludt, théng thao nghiép vy, ban linh vimg vang, déng co
trong sdng, hoan thanh t6t nhiém vy dugc giao; Céng tam, tin tuy khi thi hanh
cong vy. Khong méc ngodc, thong dong, tiép tay lam trai cdc quy dinh dé vu loi.
Tét ca cdc cong viée diing phap luat, hop li trong trrdng déu phai dam bao nguyén
tic cAp dudi phyc ting cAp trén. Tht ca cin b gido vién, nhan vién déu phai
nghiém tiic tuén theo sy phén céng v diéu hanh cia lanh dgo tir nha trudng dén tb
chuyén mon.

2- Toan thé cin by, gido vién, nhan vién nha trudmg c6 quyén duge phét biéu ¥
kién nhung khéng duge khiéu kién nic danh, vugt cip, khéng xui kién, khéng hanh
d6ng thiéu suy nght hodic vi déng co cd nhan d& 1am anh hudng dén tip thé Trudng.

3- Chép hanh nghiém chinh phép luat ctia Nha nude, ky lujt, ky cuong ciia
Nganh, cia Truong. Can bg, gido vién, nhan vién di lam ding gio, ¢6 mit tai
trrdmg it nhét truée 10 phit theo gidy quy dinh, khéng di mudn, vé sém, gido vién
tw gidc vao 16p céc tiét hoc ding gi, khong lam viée riéng, khéng tr ¥ bo vi tri
cong tdc trong gidr lam viée; khéng ty ¥ nhd déng nghiép day thay; Dién thoai
trong gi® 1am viéc dé ché d6 rung, khéng nghe dién thogi, nhin tin trong gidr lam
vigc. Giao vién chi nhi¢m va gido vién bd mén duge sir dung Ipad khai thic bai
phuc vy giang day. Cén b§, gido vién, nhin vién khdng truy cép, tham gia binh
luan trén mang x4 héi nhitng ndi dung tréi phép ludt, ndi dung dam téu phan giso
duc, khéng duge theo hdi chimg dam dong thiéu lanh manh, thiéu van héa. Tham
gia day du, ding gi&s cdc héi nghi, cude hop clia Trirdmg, phat biéu § kién c6 hidu
qua va phai cd tinh chét xay dyng nha Trudng. Giso vién chudn bj bai trudce khi lén
16p, soan dii bai truée 1 ngdy. Trudng hgp day thay phai ban giao di hd so day hoc
trude khi 1én lop.

4- Nang cao y thirc phong chdy chita chay; phong chéng t6i pham; tham
nhiing; phong chéng bénh djch, phong chéng tai nan thwong tich; bao Iye hoc
dudng; bt céc tré em; cb trach nhi¢m gép phin bio dam an toan tuyét ddi cho cén
b, gido vién, nhén vién va hoc sinh Truong.

5- Sép xép, bai tri ban, phong lam viée mt cach khoa hoc, gon gang, ngin
néip, sach s& trang phyc céng s& gon ging kin déo, chinh t& phit hop v&i méi
truong su pham. Peo thé vién chire theo ding quy dinh. Cén bd, gido vién, nhén
vién mée do dai va hoe sinh méic ddng phuc theo quy dinh ciia nhi trudmg vao ngay
thir hai chéo cir déu tudn va céc ngay t6 chirc ngoai khéa, Céc ngdy khic cin bd,
gido vién, nhan vién va hoc sinh mic trang phyc tr chon dam béo lich sw. Hét gio
lam vige, truée khi ra vé phai kiém tra, tit dién, quat, bio dam an todn co quan,
don vi. Gid ra choi tit cdc béng dién va chi bat quat va béng dién dbi véi trudmg
hop hoe sinh choi trong 16p. Tich cye gido duc hoc sinh bdo vé tai sin nha trudng,



gitt vé sinh sach dep, hang tufin 4 chiic hoc sinh lao dgng vé sinh truémg 16p, tudi
clly xanh.

6- Thyc hién tot quy tic (mg xir ciia nha trudng d& ban hanh, Vin minh, lich
syt khi giao tiép. Luén thé hién théi d§, cir chi, 16i néi khiém tén, vui vé, binh finh
trong moi tinh hudng. Khéng to tiéng, héch dich khéng néi tuc hodic ¢6 thai dé cuc
ciin..... gy cing thing, birc xiic cho ngudi dén lam viéc. Tiép dén véi thi d6 nidm
nd, thin thign, giai thich cho phy huynh cy thé, d& hiéu, giai quyét moi viée nhanh
gon, chinh xéc ding phdp ludt. Khi giao tiép véi phy huynh 1&i néi hay tin nhin
cdn ddy di cAu tir, trdnh néi viét trbng khéng, céu thiéu chivvi ngir. Dam bio gitt bi
mét ndi bg, khéng cung cép céc théng tin cla nha trudng, cia vién chic thude
Trudmg cho ngudi khéc biét (trir trudmg hop do Hiéu truéng chi thi). Khi ¢6 viée
vuéng méc khong gidi quyét duge hodic nim duoc thong tin thude vé Trudmg cén

béo cdo véi linh dao Trudmg dé gidi quyét kip thai.
Diéu 17. Quy dinh 1Am viée
1. Quy dinh gi¢ Jam viéc cta cén bd; gido vién; nhin vién, hoc sinh Trudng.

Wi, g —

THO1 GIAN coso1 CO S0 2 GHI CHU
Budi sdng vao lop 8h00’ 8h10’
Tide | 8h15" — 8h50" 8h25° —9h00’
Ra choi 8h55° —9h10" 9h05” — 9h20"
Tiét 2 Oh10’ — 9h50° 9h20" — 10h00"
Tiét 3 9hS0" ~ 10h30° 16h00" ~ 10h40”
Bubi chiéu vio lop 13hd5’ 14h00’ (Chiéu thir 6)
Tiét 1 14h00" — 14h40" 14h15° — 14h55°
Tiéi 2 14h40" — 15h15" 14h55°- 15h30"
Ra choi 15h15" — 15h30" 15h30" - 15h45"
Tidt 3 15h30" — 16h10° 15h45' — 16h20°
2. DGivéi khbi 1+ 2 6 04 budi chidu hoc 2 tiét; 01 budi chiu hoc 03 tiét &p dung theo
TGB sau:
THOI GIAN coso1 CoSsO2 GHI CHU
Budi chidu vao lép 14h20° 14h20° (HS ngi diy)
Tié | 14h40" — 15h15" | 4h40" — 15K15*
Ra choi 15h15" — 15h30" 15h15° — 15h30°
Tiét 2 15h30" — 16h05" 15h30" — 16h05"
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I1. Gi& tan trudmg vi vi tri dén trd hoc sinh trong ndm hgc:

GIO V| KHOI/LOP VI TRI XEP HANG TRA HQC SINH
sgar: | 4 Xép hing v tra hoe sinh tai nha vin hoa khu 7
(hai bén via hé theo vi tri da ddnh ddu)
. Xép hing va tra hoe sinh tai khu 8
16n20 4 Ngd 6 — B Mudi
X¢ép hing va tra hoc sinh tgi khu 8
16h25’ 5 Ngd 6 — Bai Muéi
(ed vi tri cu thé)
16h10° 1A1, 2,3, 4, }(ép hing va trd hoc sinh tgi vj lricﬂng trudmg
| 5 (hai bén via hé theo vi tri da ddnh dé) j
16h20° 1A6,7,8,9, | Xép hing va tri hoc sinh tai vj tri cdng truomg
10, 2A8 (hai bén via hé theo vi tri da dénh déu)
N Xép hing va trd hoc sinh tai vj trf cdng truimg
1825 34 3,584 (hai bén via he theo vi tri 44 dédnh ddy)
. Xép hang va tra hoc sinh tai vj tri cdng truomg
1683 345678 (hai bén via he theo vi irl dd déinh ddw)

- Quy dinh: Gifio vién, hoc sinh ¢6 mit tai 16p vio thdi gian tréng béo budi
sang va bubi chiéu theo nhiém vy cdng tdc. Pdi véi Ban glam hiéu va nhén vién
lam vige thoi gian da 8 gtm’nga}f Budi sang lam viéc tr 7 gio 20 Phut dén 11 gior
20 pht; buoi chidu tir 13 git- dén 17 gio tix thix 2 dén thir 6 hang tuan.

2. Quy dinh ljch tl-ap cha me hoge sinh (UEp dén)

- Vo céc ngay thir 2 va thit 6 hing tudn

- Thisi gian: Budi séng tir 7 gitr 30 phiit dén 11 gi& 30 phat.

Bubi chidu tir 14 gis dén 17 gid

- Dja diém: Phong tiép dan - Téng 2 - Khu hiéu by nha truéng phong Hiéu
trudng.

3. Quy dinh lich tryc Trudng ciia Ban gidm hiéu va kiém tra bén tri tai bép an
clia co s& cung cap suat an.

- Ban giam hi¢u phén mng trire tai hai khu trudng, phdi hop véi cha me hoc

sinh kiém tra cong tac ban tri ndu in tai co s& cung cép sudt an.( lich phén ¢éng cy
thé riéng).

- Nhiém vu: Céc ddng chi dugc phén cong truc quan 1y theo ddi toan bé cac
hoat dﬁng gido dyc trong ngay truc trudng, ghi lai tinh hinh dién ra trong ngay truc
nghiém tic. Céc dnng chi khéc nhimg ngay khéng tryc truémg déu phﬁl co mit &

truong dung gitr dé thyc hién nhiém vy quan 1y, gidng day theo quyét dinh duge
phéin cong.
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Trudmg hop céc dong chi duge phan cong truc trrdmg c6 ké hoach di hoc
ho#ic thyre hign nhiém vu khéc, nha trudng s& phén céng oy thé sau.

4. Quy dinh cong khai: Thyc hién ndi dung cong khai theo quy dinh.
Didu 18. Quy dinh giii quyét cfic thii tuc hinh chinh

L. Thi tyc chuyén trudmg

- Thye hién theo cong vin hudng din ciia s& Gido dyc vi Do tao Quéng Ninh.

- Trubmg huéng ddn va tao diéu kign thufin loi cho cha me hoc sinh chuyén
trudmg, Nha trudng lam don chuyén truémg méu dé hudng dén phuc vy cha me hoc
sinh.

- Khi cha mg hoc sinh cén chuyén hoe sinh dén hogic chuyén di cdn viét don
(theo mau) va ¢6 chir ki tiép nhén hgp phép 1y ciia Trudmg chuyén dén.

- H6 so chuyén di va chuyén dén gdm: Hoc ba, gify khai sinh; don xin
chuyén trudng (cé chir ki tiép nhin); gidy chuyén trudng, bang diém ciia hoe sinh,
hé khéu thuomg tri hodic tam tril.

- Cha me hoc sinh dén chuyén trudmg gip Hiéu trrdng nha trudmg. Lanh dao
nha trrdmg xem cdc hd so di thi te thi giai quyét nhanh cho cha me hoe sinh.
Trudng hop hoc sinh chuyén di, Ban gidm higu cén bao cho gido vién chii nhiém
hoan thanh diém hang thing va kiém tra vigc chép hanh céc khoan thu tién cin nop

n thoi diém chuyén di tai thit quy nha trudng, sau d6 tién hanh gidi quyét nhanh
viée chuyén truomg cho phy huynh.

2. Tiép nhan don, y kién

- Cha mg hoc sinh c6 thé phan 4nh ¥ kién cho gifo vién chii nhiém hofic ban
giam hi¢u nha trudmg, gip tryc tiép hodc phan anh qua dudng diy néng hodc giri
don tgi phong Hanh chinh cia Trudng.

- Cén bj; gido vién, nhén vién c6 thé phan énh ¥ kién véi Ban gism hiéu nha
truomg hofic giri don tai phong Hanh chinh ciia Trudmg,

- Lénh dgo nha truémg s tré 101, gidi quyét don theo quy dinh ciia Lugt khong
qué 10 ngay. Trudng hop Trudng khéng 4 thim quyén s& béo céo cp trén kip
théni giai quyét.

Diéu 19. Quy dinh v& kiém tra ndi b§ trudmg hoc

Trudng thanh 1ap céc t6 kiém tra vé tit ca cdc ndi dung gido duc trong nha
truémg theo ké hoach kiém tra ndi bé trutmg hoc hang nam, duge bdo trude ké
hoach cho ca ndm hoc. Cy thé:

1. Kiém tra cong tde chuyén mén ddi véi gido vién

- Kiém tra toan dién gido vién it nhat 1 lin/n&m/gio vién.

- Kiém tra ho so gido én theo dinh ki: 1 lan/thang/gido vién.

- Dy git boi dudng gido vién t6i da 2-4 ldn/ndm/gido vién véi nhidu hinh
thirc: chuyén dé; thao giang; dyr gits khéo sat; boi dudng gido vién.
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- Kiém tra dot xuat gido vién khi phat hién truomg hop bét thudng, thyc hién
khong ding quy dinh cha nha trudng hodc ¢ phan anh cia cha me hoc sinh.

- Gido vién day chuyén dé cac cdp, gido vién tham gia thi cp TP trd lén dugce
mién | gi¢r kiém tra tuong duong; thao giang hosic KTTD.

2. Kiém tra céc linh vie gido duc khac cua Truong:

- Thye hién theo ké hoach kiém tra ndi bé trudmg hoc.
Diéu 20. Ché dd bdo cio

- Lanh dao Trudng chi dao thuc hién bdo cdo theo ndi dung nhiém vu duge
phén céng. Truée khi ngp bdo cédo, linh dao Trudng phai duyét va chju trich
nhiém véi cdp trén vé ndi dung sé lidu bdo cdo.

- Thye hién ndp bdo céo véi chp trén va cic don vi c6 lién quan theo dung
quy dinh tai cong vin.

- Thye hién ndp bio cdo ndi bd Truomg gom: Céc pho Higu trudng béo céo
két qua hoat déng gido duc theo linh vire phu trach hang thang, chim nhét vé Hiéu
trirdng vao ngay 28 hang thang.

CHUONG VI
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN TRUONG
Diéu 21, Quin Iy tii siin
1. Tai san clia Nha trudng phai duge sir dung diing myc dich, ché d6, tidu

chuén, dinh mire, khong duge sir dung vao muc dich cé nhén, kinh doanh va cic
mugc dich khéc, Nhimg véan dé phat sinh do Hi¢u trudmg quyét djnh .

2. Mé sb sich theo ddi ca vé hién vat va pid tri d8i véi moi tai sén ciia Trudmg,
3. Dinh ki 2 lan/ndm vao cubi thang 12 va cudi nim hoc hing nim 28/5 tién

hénh kiém ke tai sin, cong khai tai san trong hdi déng Trudng va ndp béo céo vé
phong GD&DT Ha Long véo ngay 30/12 hang nim.

4. Mdy moc, thiét bj phai duge niém phong (theo quy dinh) truée khi ban giao
dua vio sir dung. Viéc thdo d& niém phong dé sira chira hodc thay thé chi khi dugc
phép ciia nha trudmg va cé su ching kién cua dai dién cic t6 chirc trong Trudmg.

5. Moi tai san ciia Nha trrong giao cho don vi déu phai duge béo dudng, sira
chita dinh ky theo diing ché ¢9, tiéu chudn k¥ thuat vé bao quén, sir dung tai san.
Piéu 22. Quy dinh vé sir dung tii sdn

Thye hién theo quy dinh tai Quy ché quan 1y, sir dung ti san cdng ciia nha
truong.

Pic¢u 23. Trach nhiém thi hanh
Cic 16 cong tic, cic doan thé va tét ca cén b§, vién chitc, lao déng, hoc sinh

trire thude Trudng va céc té chirc, cé nhin cd lién quan chju trdch nhiém thi hanh
Quy ché nay



Diéu 24, Quy djnh xir I cic tinh hudng khiin ciip nhw dich bénh, thién tai
1. Phong chong djch bénh:

Khi ¢6 théng béo vé dich bénh tir co quan y té hodc chinh quyén dia phuong, nha
trurdmg s& dp dung céc bién phép phong ngira theo chi dao clia co quan cip trén.

Ban gidm higu t6 chirc cic cudc hop khan @€ chi dao cac bién phap phong,
chong djch nhu khir tring, yéu cau deo khéu trang, tam ngung céc hoat déng tép
trung déng ngudi.

Néu cén thiét, nha truomg s& phéi hop véi cée co quan y té dja phurong 48 té
chirc kiém tra strc khoe dinh ky cho hoc sinh va cén b gidio vién.

Tinh huéng cin déng cita trrdmg hoc s& do Ban gifm hiéu quyét dinh dya trén
huéng din ciia Phong Gido duc va Pao tao Thanh phé Ha Long.

2. Xir Iy trong trwomg hop thién tai:
Khi xay ra thién tai nhu béo lyt, déng dat, Ban giam higu s& lap tirc théng béo

cho toén thé cn bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh vé tinh huéng nguy hiém qua
cdc kénh théng tin chinh thic clia trudmg,

Nha trudmg s& tam dimg céc hoat ddng hoc tip vi di tin hoc sinh theo huéng dén
clia chinh quyén dia phuong, dam bao an todn cho hoc sinh va cén bd, nhin vién.
Sau khi tinh hinh 6n djnh, Ban gidm hiu sé tién hanh dénh gi4 thiét hai va lén
ké hoach phyc héi, dam bao hoat déng hoc tap tré lai binh thudng,
CHUONG VII

KHUYEN KHICH DO1 MOT SANG TAO TRONG GIANG DAY
Diéu 25. Chinh sich khuyén khich cii tién phwong phip lam viée, sing tao
trong giang day
1. Khuyén khich d6i méi giang day:

Cén b, gido vién dugc khuyén khich nghién ciru va 4p dung cdc phuong
phép giang day mdi, sir dyng cong nghé théng tin vao bai gidng dé ting hiéu qua
tiép thu kién thic cia hoe sinh.

Nha trudng to chirc cdc bubi hdi thao chuyén mén dinh ki dé chia sé kinh
nghiém, y twémg méi gilta cic gido vién vé phuong phap giang day hién dai.

Nhimg gido vién c6 séng kién, céi tién phuwong phap giang day dat hiéu qua
cao s& duge dé xuat khen thudng hogc tham gia céc cuge thi chuyén mén trong va
ngodi trudmg.

2. Tao mdi trwomg sang tao cho hoe sinh:
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Gi4o vién khuyén khich hoc sinh tham gia céc hoat ddng ngoai khéa, dy 4n
hoc tap thuc té dé phat huy tinh sdng tao va tinh thén tu hoc.
Nha truomg t6 chitc cac cudc thi khoa hoc, vin nghé, thé thao dé tgo co hoi
cho hoc sinh thé hién ning khiéu va phét trién k¥ niing todn dién.
CHUONG VIII:

CO CHE XU LY VI PHAM TRONG QUAN Li TAI CHINH

Diéu 26. Co ché xir Iy vi phgm trong biio quin va sir dyng tii sin cdng
1. Nguyén tiic xir Iy vi pham:

Moi hénh vi vi pham trong viéc bao quén, sir dung tai san cong clia nha trudmg s&
duge xir |y nghiém minh, dam bao minh bach va tufin thii quy dinh phép ludt.

Can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh chju tréch nhiém béo vé tai san cla
nha trdmg. Néu phét hién vi pham, nha trudng s& tién hanh kiém tra, 18p bién ban
va xir 1y theo cde mire d6 sau:

2. Cic hinh thire xir Iy vi pham:

Nhiic nhé, cinh cfo: Ap dung d6i véi nhimg vi pham nhé nhu sir dung thiét
bi khong ding cach hodc khéng thyc hién ding quy trinh béo quén tai san.

Phgt hinh chinh: D6i véi céc trudmg hop vi pham gay tbn thit tai san cong,
ngudi vi pham phai boi thudng gié tri twong duong cua tai san bi hur hai.

Chuyén sang co’ quan chire ning: Pbi véi céc trudmg hgp vi pham nghiém
trong c6 déu higu hinh sy (nhu trém cép, lam dyung tai sin céng), nha truomg sé
chuyén hé so cho co quan cong an dé xit 1y theo quy dinh phap luét.

Theo ddi va kiém tra dinh ky:

Nha truéng s& t6 chirc kiém ké tai san dinh k¥ 2 lan/nam va kiém tra dot xuét
khi ¢6 déu hiéu vi pham hozc khi nhan duge phan anh tir phu huynh, can bj, gido
vién, nhén vién.

Ban glam higu ¢6 trach nhiém chi dao céc 16 chirc chuyén mén trong trudng
phoi hop kiém tra va danh gia cong tac bao quan tai san cong.

Noi nhén: HIEU TRUCING
- Nhu diéu 3(th); : :
- Luu VP,




