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UY BAN NHAN DAN TP HA LONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
TRUONG TH CAO THANG Dic Eip— Tw do—Hanh phiic

Sé: 220 /QB-TH Cao Thing, ngay 20 thang 8 ndm 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén Iy, sir dung thiét bi gido dyc, thiét bj PHTM
trong trwdmg TH Cao Thing nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC CAO THANG

Céin cir vao Théng twr s6 28/2020/TT-BGDBT ngay 4/9/2020 ciia Bé Gido duc

va Ddo tao "Ban hanh Bsé‘u I truomg tiéu hoc": l

Cén c1t Cong van 56 4470/BGDDT- CSVC ngay 28/9/2018 cua B GDDT vé
viée thuc }ngn nhiém vu co sé vét chat va thiét bj day hoc trong cdc co s& gido duc
mdm non, phé ﬁwng

Can cir Quyét dinh sé 1158/0D-SGDPT ngay 29/7/2021 ciia Sé GDPT Quang
Ninh vé Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung ffilj bi gido duc trong truong pho thong
trén dja ban tinh Qudng Nmk

Can cir t dinh s6 .’SHQB-PGDBT ngay 15/5/2023 cua Phong GDDT Ha
Long vé Ban hanh Quy ché quan Iy, sic dung thiét bi gido duc trong truomg mam
non, Tiéu hpc, THCS, TH& THCS, THCS, PTDTNT cong Idp trén dia ban thanh phé
Ha Long;

Céin cit Nghi quyét s 62:’?02},WQ-HBND ngay 9/12/2021 ciia Hpi dong nhan dén
tinh Quang Ninh wﬁm ccq:: tham quyén quyét dinh trong viée qudn I, sir dung tai san
cong thudc phgm vi quan iy cua tinh Quang Ninh;

Cdn cir Thong tw s6 ZﬂﬂZSJT BTC ngdy 25/4/2023 ciia Bé téi chinh huomg dan
chédﬁqm{p, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢d dinh do nha nude giao cho doanh nghiép
quan by khong tinh thanh phdn von nha nude tai doanh nghiép;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung thiét
bi giéo dyc, thiét bj PHTM trong truong TH Cao Théng niam hoc 2024-2025.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké t ngay ky.

Diéu 3. Céc ong (ba): Pho Hi¢u trudmg; cac to chuyén mén, té viin phong ,
can bg, gido vién, nhan vién truémg TH Cao Thing cén cfr Quyét dinh thye hién./

Noi nhin:
- Nhu DBiéu 3;
- Lanh dao nha trutmg;

- L VT.

________




UY BAN NHAN DAN TP HA LONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH CAO THANG _Déc Bip—Tu do—Hanh phiic

QUY CHE
Quin Iy, sir dung thiét bj GD, thiét bi PHTM trong trwémg TH Cao Thing
niim hoc 2024-2025
(Kém theo Quyét dinh s6 220 /QP-TH ngay 20 thang 8 nam 2024 clia TH Cao Thing)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong dp dung

1. Viin bén ndy quy dinh vé quan ly, bao quén, sir dung thiét bj gido duc trong
trudmg TH Cao Théng.

2. Vin béan nay ap dung di véi céc t6 chirc, doan thé; can b, gido vién, nhan
vién trong truomg TH Cao Thing.

Diéu 2. Thiét bj gido duc, thiét bi PHTM

Thiét bi gido dyc (TBGD) bao gdm:

1. Thiét bj phuc vu gidng day va hoc tai 16p, thiét bj phong hoc b mén va cac
phong chirc ning (phong hop, phong sinh hoat té chuyén mén, phong gido duc nghé
thuét, phong khoa hoc cong nghé, phong tin hoc, phong ngoai ngit, phong bd méon,
thu vién, phong da chirc ning, phong hoat dong doan ddi, phong hd tro hoe sinh
khuyét tat hoa nhép, phong tu van hoc sinh, phong y té,...), thiét bj thé duc thé thao,
thiét bj qudc phong an ninh, thiét bj nhac, hoa, vuon trung, phong tmyén thong,
nha tip da ning va cic thiét bi khdc nhim dam bao cho viéc ning cao chét lugng
day va hoc, %(tap phén thyc hién muc tiéu gido duc toan dién.

2. Thiét bj cong nghé théng tin tién tién va dy 4n phong hoc phong hoc théng
minh, phong hop tn[rc tuyén (goi chung 1a thiét bi gido duc tién tién, viét tit la:
TBGDTT TM) bao gom céc thiét bi dugc dAu tur tir cic Dy an: Ting cudmg (mg dung
cong nghé théng tin (CNTT) tién tién trong nganh Gido duc tinh Quéang Ninh;

Diéu 3. Trach nhiém quan Iy TBGD, thiét bj PHTM

TBGD dugc l.ra.ng bi tir moi ngudn déu I3 tai san clia nha truong. Gido vién,
nhén vién, hoc sinh déu c6 tréch nhiém gitr gin va bao vé. Hang nim, nha trudmg
thyre hién trach nhiém quén ly thiét bi gido duc ddi véi cée ndi dung sau:

- Xdy dung ké hoach, t8 chirc thye hién viée quan 1y, sir dung TBGD tai don
vi.
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- Thudmng xuyén kiém tra, d6n ddc cong téc sir dung TBGD, thiét bi PHTM
déi véi gido vién.

- Béo duidmg, bio tri TBGD, thiét bj PHTM duge cép.

Piéu 4. Nguyén tiic quén Iy, sit dung TBGD, thiét bi PHTM

1. TBGD, thiét bj PHTM trong truomg hoc duge giao cho t6 chirc hoic ca
nhén trong nha truomg quan ly, sir dung.

2. TBGD, thiét bj PHTM trong trudng hoc dugc quan 1y théng nhit, ¢6 su
phén cong, phén cdp trich nhiém, quyen han gitra Higu truéng véi cc T truong/
Nhém trudng chuyén mén va céc td chirc, c4 nhan duge giao truc tiép sir dung
TBGD.

3. TBGD, thiét bj PHTM phai dugc sir dung diing muc dich, dung tiéu chuén,
dinh mirc sir dyng, bao dam cong bang, hi¢u qua va tiét ki¢m, tranh lang phi; dugc
béo dudng, béo tri dinh ky, stra chita kip thai va bao vé theo quy dinh.

4. Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan Iy déu tu va sir dung
TBGD, thiét bi PHTM trong truéng hoc. Moi hanh vi vi pham Quy ché quén 1y, sir
dung TBGD phai duogc xir Iy nghiém minh.

Chwong 2
‘ QUAN LY, SUDUNG THIET B] GIAO DUC

Diéu 5: Phong danh cho TBGD )

1. Cac TBGD phai dugc thiét ké va lp dit theo tiéu chuén k¥ thuét, bao dam
an toan, thudn tién trong quan ly va sir dung ctia timg loai TBGD.

2. TBGD c¢6 thé ldp dat truc tiép tai cdc phong day hoc néu dam béo cic yéu
céu vé quan Iy va sir dung.

Diéu 6. Quin 1y, sir dung TBGD, thiét bj PHTM

1. Céc TBGD, thiét bi PHTM duge trang cip phai duge nhip vao tai sin cong
vamd s6 theo dbi tai san, hach todn ké toan theo quy dinbh. _

2. Péi véi TBGDTTTM dugc trang cdp theo céc Dy an phai duge mé sb theo
ddi riéng, céc tai san di tiéu chuin 12 tai san cd dinh theo Cin cir Théng tir sb
23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia B tai chinh huéng dén ché d6 quén Iy, tinh hao
mon, khiu hao tai san ¢6 dinh do nha mréc giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh
thanh phén vén nha nude tai doanh nghiép; don vi phai duoc vdo s6 tai sin va duge
hach todn, tinh hao mdn trén h¢ thong s6 sich ké toan theo quy djnh.

3. Sir dung mdy méc thiét bj chuyén diing diing muc dich theo thiét ke, chirc
ning, ding tiéu chuan, dinh mirc sir dung quy djnh tai Théng tu 16/2019/TT-
BGDDT ngay 04/10/2019 ciia B GDDT vé viéc huéng din tiéu chudn djnh muc st
dung may moc, thiét bj chuyén dimng thudc linh vire gido duc va dao tao.

Ciin cir Quyét dinh s6 50/2017/QP-TTg ngay 31 thang 12 nim 2017 cta Thi
tuéng Chinh phtt quy dinh tiéu chuén, dinh mire, sir dung may méc, thiét bi;

e R —




4

4. Tang cudng tin suét khai thac sir dung TBGD diing muc tiéu, dbi tuong thy
hudmg 14 gido vién, hoc sinh; sir dung triét dé va hiéu qua cac TBGD da dugc diu
tu, nhat 14 déi véi TBGDTT vi céc thiét bj nay thay déi nhanh vé céng nghé.

5. Ddi véi TBGDTT lép dat tryc tiép tai céc phong day hoc phéi c6 sy ban
giao vé cong tdc quan 1y, huéng din st dung cho gido vién, hoe sinh c6 tréch nhiém
tai céc 16p sir dung thiét bj nay.

6. Nhan vién phu trach (hodic kiém nghiém) cé H6 so quan ly, theo déi sir
dung, kiém tra tinh trang hoat dong cua cac TBGD dugc dau tr, trang cﬁp; dé xudt
kip théi viéc sira chifa, bdo tri, ndng cap dé phét huy hiéu qua ctia TBGD.

Diéu 7. Yéu chu vé bdo quin TBGD, thiét bi PHTM

1. Tat ca TBGD phai duge sdp xép khoa hoc, dé sir dung va c6 céc phuong
tién bao quan (ké, gid d&, ti, hom, che phi...), hit 4m, bao 6n, chéng mdi, mot, xir
Iy nwére thai, phong chéng chdy, nd. Bao dam cho gido vién va hoc sinh thao téc, di
lai thudn tién va an toan khi sir dung.

_ 2.TBGD phai dugec sir dung triét dé va c6 higu qua cao nhat, dép tmg céc yéu
cdu vé ndi dung va phuong phap duge quy djnh trong chuong trinh gido dyc.

3. TBGD phéi dugc vé sinh va bao quan ngay sau khi sir dung; dinh ki bao
dudmg, bao tri; dé xuit bd sung phu ting, linh kién, vét tu tiéu hao.

4. Héng nam phi tién hanh kiém ké 2 lin/nam (ddu ndm hoc ban giao TBGD,
cubi nam hoc trd TBGD) . Pén déc thudmg xuyén, kiém tra dinh ky 1 1dn/ hoc ky
hoic dt xudt cong tac sir dung thiét bj day hoc ctia gido vién. Hang thang nhén vién
quan ly thiét bj day hoc phai théng ké, dénh gid mirc d9, tan xuat sir duyng TBDH
clia mGi gido vién bd mén so véi ké hoach diing ky tir dau ndm hoc, kip thoi chinh
dén viée sir dung thiét bj day hoc cia gido vién mang tinh hinh thic, doi phé. Viée
kiém ké bat thirdng phai dugc tién hanh trong cic trudmg hop sau:

a) Khi thay d6i hi¢u trudng hodic ngudi phu trach cong taic TBQD.

b) Khi thay déi dja diém, sép nhdp, chia tich, dinh chi hoat dong, gidi thé
trudmg )

¢) Khi xay ra thiét hai do thién tai, héa hoan, trém cép.

d) Khi co quan quén Iy gido duc c6 thim quyén yéu cdu.

Diéu 8. Trach nhiém cia Hiéu trurémg

1. Lap k& hoach, tb chirc trién khai cho gido vién va hoc sinh sir dung TBGD
phuc vu day va hoc; bd tri thoi khéa biéu hop 1y, ¢6 bién phép luén chu én, dbi
phong hoc dé s6 tiét day hoc c6 sir dung TBGD la téi da, ddm béo tat ca thiét bj déu
duge vén hanh va sir dung an toan; tht ca gido vién giang day déu duoge sir dung
TBGD nhiim phét huy hiéu qua ciia thiét bj trong hoat d6ng day hoc, trénh lang phi.

2. Phin céng Lanh dao nha trudmg tryc tiép chi dao vé quan 1y, sir dung TBGD
ctia don vi, phé duyét ké hoach sir dung TBGD ctia td chuyén mén trong nha trudng,
kiém tra thudng xuyén tinh hinh sir dung thiét bj, tinh trang thiét bj. Chi dao T
truéng/Nhém trudng chuyén mén kiém tra viée xdy dung ké hoach sir dung TBGD
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trong bai day ciia gido vién. Chi dao nhan vién (kiém nghiém) quan 1y thiét bi, gido
vién phu trach phong hoc bd mén thyuc hién théng ké hang ngay s tiét hoc sir dung
TBGD ciia timg gido vién va cfip nhit diy da thong tin vao hd so quan 1y, dénh gia
viée sir dung TBGD hang théng, 12 tiéu chi dé xét thi dua véi GV.

3. Déi véi TBGD néi chung, thyc hién nghiém tic cong van sé 4470/BGDDT-
CSVC ngay 28/9/2018 ctia Bo GDDT vé viéc thyc hién nhiém vu co s vét chat va
thiét bj day hoc trong céc co s& gido duc mam non, phd théng; Théng tu 16/2019/TT-
BGDBDT ngay 04/10/2019 ciia B GDDT vé viéc hudng dan tiéu chuan, dinh mirc
sir dung mdy mée, thiét bj chuyén diing thuéc linh vye gido duc va déo tao; Huéng
dén sé 120 /HD-SGDDT ngay 14/1/2014 ciia S& GDDT vé viéc Huéng din thyc
hién trang bi, quéan 1y va khai thac sir dung thiét bj day hoc va phdng hoc b mén tir
ném hoc 2013-2014.

4. Déi véi TBGDTT thuc hién theo chi dao tai Cong van sd 295/SGDDT-
GDITH ngay 31/01/2019 cua S& GDDT vé viéc quan 1y, khai théc sir dung hiéu qua
thiét bi, phan mém, phong hoc, phong diéu hanh cia Dy én img. dung cong nghé
théng tin tién tién va Dy én truomg hoc théng minh va Céng vén sé 1500/SGDDT-
GDPT ngay 31/05/2021 ctia & GDDT vé viéc ting cudng quéan ly, sir dung higu
qua thiét bj, phin mém day hoe, trong d6 diic biét luu ¥ dén viéc xdy dyung ké hoach,
quy dinh v& quy trinh vén hanh, bdo quén, sir dung an toan TBGDTT va phu hop véi
chuong trinh gido duc nha trudng; thudng xuyén kiém tra, danh gia higu qua sir
dung.

5. Hang nam x4y dyng ndi quy sir dung TBGD, ké hoach bdi dudng ning cao
k¥ ning sir dung, khai thac hiéu qua TBGD, dic biét la TBGDTT cho cén b quéan
1y, giéo vién va nhan vién; xiy dung d6i ngii c6t cin vé khai thic sir dung TBGDTT
trong nha trudng.

6. Timg hoc k¥, tb chirc ra soat, xdy dung ké hoach bao tri, bao dudng sira
chira, d& xuét mua sdm bd sung kip thoi ddm béo cac diéu kién an toan va hiéu qua
khi sir dung va thyc hién ché d¢ bao céo theo quy dinh.

Pidu 9. Tréch nhiém cia Phé Hién trwéng, T truéng/Nhém truwdng
chuyén mén

1. Céc Phé Hiéu truong déu phai c6 trach nhiém trong viéc thyc hién dau te
va quén ly, sir dung TBGD theo su phén céng, Oy quyén ctia Hiéu trudng.

2. Té trudmg/ Nhém truéng chuyén mon chju trach nhig¢m trudce sy phén cong
nhiém vu cta Hiéu trudng vé quan 1y, sit dung TBGD. La ngudi tryc tiép tham muu
cho Hiéu trudong vé viée khai théc triét dé, hiéu qua cac TBGD hién c6 va chi dong
cac giai phap ho trg dong nghiép bdi dudng ning cao k¥ nang sir dung TBGD phu
hop v6i b mén cho gido vién; dén dée gido vién ting tin xuét khai thac sir dung
TBGD trong giang day va bdi dudng chuyén mén. _

3. Phé duyét k& hoach sir dung thiét bj day hoc. Tap hgp va béo céo ké hoach
sir dung thiét bj vé lanh dao nha trudmg phy tréch.
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4, Chi dao gido vién thyc hién ghi chép diy du cac loai hd so s6 sich cla
phong thi nghiém thyuc hanh, phong hoc b mon sau khi dé hoan thanh.

5. Thudmg xuyén kiém tra va nhéc nhé gido vién 6 minh thyc hign 5t céc bai
Thi nghiém - thuc hanh va sit dung TBGDITT ¢6 hig¢u qua, chi trong rén luyén ky
ning sir dung TBGD cho hoc sinh. Tréanh truong hop day chay trong cac tiét co sir
dyung thiét bi day hoc.

6. Cling véi nhén vién thiét bi so sanh déi chiéu gitra cic TBGD cén thiét dé
phuc vu cong tac day hoc véi TBGD hién c6, tir d6 lap ké hoach mua sim, dé nghi
bd sung thém cho hoan chinh, trénh truémg hop khdng c6 TBGD dé phuc vy day hoc
hoéc ¢6 nhung khbng sir dyng.

Piéu 10. Quyén va trich nhiém ciia gido vién )

1. TBGD dugc trang bj duge trang bi tir cic ngudn khac nhau déu 1a tai san
clia nha truémg. Gido vién, nhan vién va hoc sinh phai 6 trdch nhiém giir gin, bao
vé va chiu su gi4m sat, kiém tra ctia céc cAp quan ly trong qud trinh sir dung.

2. Gido vién, céin ¢t ké hoach chung ciia nha trudmg veé sir dung TBGD thyc
hién céc ndi dung sau:

a. Lap ké hoach dé sir dung TBGD vao 100% bai giang dé néng cao chit lugng
day hoc.

b. D6i véi TBGDTT: X4y dyng céc bai gidng trén co s& cic phan mém da
duge cung cép va cac phan mém hop phap khéc.

¢. Tham gia ddy di c4c 16p tap huén, bdi dudmg va chi dong tr hoc dé timg
buée ning cao kha ning sir dung TBGD.

d. C6 trach nhiém hd trg déng nghiép, hd trg hoc sinh vé k§ ning sir dung
TBGD an toan, hiéu qua.

e. Tién hanh cac thi tuc giao, nhin TBGD theo quy dinh theo quy djnh.

Piéu 11. Quyén va trach nhiém ciia hoc sinh

1. Puge sit dung TBGD phuc vy cho myc dich hoc tép khi c6 sy cho phép cua
gido vién giang day hodc cta ngudi quén ly TBGD.

2. Khéng st dung céc db ding, dung cy trong phong TBRGD khi chua c6 sy |
dbng ¥ ciia gido vién, nhan vién phy trach TBGL {

3. Chi str dung maéy tinh, hé théng mang internet & hoc tdp. Khdng dugc choi '
trd choi dién tir, nghe nhac, xem phim cé ni dung khong phai phyc vu cho hoc lép;
khéng dugc truy cép vao céc trang web ma ludt phap Viét Nam nghi€m cam.

4. Khong tu ¥ di chuyén hofic thay ddi, théo rap bat ky linh kién, thiét b nao
ctia TBGD néi chung, dic biét la cia TBGDTTTM.

5. Khéng mang céc vét d& chay, nd, thirc &n, nuéc udng va khong xa ric trong
phong hoc, phong bd mén.

6. Thyc hién nghiém tic huéng din clia gido vién va cdn by phy tréch thiét bi,
¢6 y thire, trdch nhiém giir gin, bao vé cac TBGD.

Piéu 12. Phéin cong phy trach TBGD
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1. M3i trudmg hoc phai phin céng ngudi phu tréch céng téc TBGD.

2. Ngudi phu trach (kiém nghiém) TBGD phéi 1a ngudi c6 trinh d§ chuyén
mdn theo yéu cau ciia béc hoc, duge dao tao hodc bbdi dudng vé nghiép vy cong téc
TBGD, ném viing kién thirc co ban vé TBGD, nhit 1a TBGDTT va ¢6 tinh than tréch
nhi¢m véi cong vige dugc giao; quan ly, theo ddi va hé trg can bd quan ly, gido vién,
nhén vién khai thac sir dung TBGD.

Diéu 13. Nhiém vy va quyén ciia ngudi phy trich TBGD

1, Chju trach nhiém trude hiu trudng trong viée quan Iy TBGD, sir dung hiéu
qua TBGD ctia nha truéng.

2. Béo quan hd so, bién ban giao nhan thiét bj; S6 ghi chép va kiém ké danh
gid thyc trang hogt dong TBGD, céip nhét thuomg xuyén céc thoéng tin bién déng,
thay d6i vé TBGD.

4. Tham muu cho Higu truéng viéc bao hanh, bao tri sira chira, b6 sung cic
loai thiét bj - héa chit phuc vy cho viéc day va hoe. Gitip Hiéu truémg xdy dung ké
hoach hiing nam dé b6 sung, diéu chuyén, thanh Iy TBGD theo quy dinh.

5, Tham gia viéc chudn bj, thudmg truc k¥ thudt khi gido vién va hoc sinh thyc
hign céc gid gidng, cac hoat ddng gido duc khéc cb sur dung TBGD).

6. Bdo céo cho lanh dao nha trudong dinh ky 1 1dn/théng tinh hinh quan 1y, hidu
qua sir dung TBGD ciia cac gido vién, céc & chuyén mdn; déi chiéu ké hoach dau
ndm hoc dé c6 bién phép khic phyc, nhic nhé kip théi.

7. Duge hudng phu cdp doc hai, tinh dinh mirc lao dong theo cac quy dinh
hién hanh cta Nha nudée.

Diéu 14. Bio quén, xir Iy TBGD hét han sir dyng

TBGD hong khéng thé khic phyc sira chita, v4t tu, héa chit qué han sir dung
phai duge thu héi, déng gbi va quan Iy chat ché cach ly riéng trong phong, kho, hom,
ti kién c6 (khéng duge dé thét lac hodc thai ra méi trudng xung quanh) dé thuc hién
thanh ly, tiéu huy theo quy dinh clia Nha nuéc.

Chwong 3
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 15. Khen thwéng

1. Té chuyén moén, c4 nhén c6 sang kién, thanh tich trong viéc quan ly, sir
dung TBGD hofc phét hién, ngan chiin kip thdi nhitng hién tugng, vu viée gay lang
phi ngén sach, ton thét tai san s& dugce khen thudng,. ) )

2. Cong tac quan ly, sir dung TBGD la mét tiéu chuén thi dua hing nim cua
céc trudng hoc, c¢a nhan c6 lién quan.

Diéu 16. Xir li vi pham

Don vi, ¢4 nhén vi pham céc quy dinh vé quan 1y, du tu, sir duyng TBGD dé
hur héng, mét mét, léng phi gdy thiét hai tai san Nha nudc hodc sir dung khéng ding
muc dich thi tuy theo tinh chat va mirc d§ vi pham s& phai xir 1y theo quy dijnh cia
phap luét./.
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