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QUY CHE
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT DPONG CUA NHA TRUONG
Chuong 1
NHUNG QUI PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich thye hién dén chii trong nha truong
I. Cy thé héa Ludt Gio duc:

Muc tiéu: Pam bao mng moi hoat dong va chinh sach cia nha truémg déu phi hop
v tun thi cac diéu khoan cta Ludt Gido duc. Piéu nay khong chi ning cao chat
lwrong gmo duc ma con gitp hoc sinh, gido vién va phu huynh hiéu 1 quyén va
nghia vy cia minh,

Vi Quyen hoc tap Pam bao moi hoc sinh deu co co hdi tlep cén cac ngu{:-n lye
gido duc, bao gom sich gio khoa, thiét bi hoc tip, va hoat dong ngoai khoa.

Vé Panh gid Gido vién: Thuc hién danh gia glﬁo vién dya trén tiéu chi minh bach
va cong bing, bao gom kha ning chuyén tai kién thirc va twong tac voi hoc sinh.

Vé Ky ludt Hoc sinh: Ap dung céc bién phép ky ludt theo quy dinh rd rang, cong

khai va duge théng qua mdt cach din chu trong nha truong. e
2. Phat huy quyén lam ch: 7
Myc tiéu: Khuyén khich sy tham gia cua gido vién va hoc sinh trong viéc dinh hinh | :' 1

cac chinh sach va hoat dong cia nha truong, tir 6 ting cuong tinh minh bach va
trach nhi¢m giai trinh.

Hé thong g.-,ri y dé xuat truc tuyen:

Thanh Ip nén ta.ng Phat trién mot nén tzmg trye tuyén noi gido vién, hoc sinh va
phyu huynh c6 thé dé xudt y kién va tham gia vao qué trinh quyét dinh chinh sach
fai nha truomg. Nén tang nay can c6 kha ning thyc hién cac cudc tham do v kién,
dién dan thao ludn, va mrtg b6 két qua.

Quan ly va xir ly dé xuat: Cac dé xuit sé duoc xem xét bai mot hoi déng gom dai
dién nha trudng, gido vién, va hoc sinh. Moi dé xuat dugc chap nhén s& dugc thong
qua theo quy trinh minh bach va cong khai.

Péam bao tinh khach quan: Thiét 1ap céc quy trinh rd rang dé xir ly dé xuét, dam
bao moi y kién duge xem xét mot cach cong bing va khong thién vi,

Diéu 2. Nguyén tic thyc hién din chi trong nha trudmg
I. Chi tiét hoa nguyén tic:
Binh 15 trdch nhiém va quyén han:
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Higu truéng: Chju trach nhiém tcmg thé trong viéc dam bao thire hién nguyén thc
dan chu tai truong, bao gdm viée ling nghe va thwc hién cic dé xuat tir can bd,
2140 vién va hoc sinh.

Phé Hiéu truéng: HO tro Hiéu trudmg trong viée quan 1y va giam sat cc hoat dong
dan chu, déc biét 1a trong céac linh vuc ddo tao va ngoai khoa.

Giao vién: Tham gia vio qué frinh xdy dymg va dé xudt cac chinh sach gido duc,
dong thai thue hién cac quyét dinh duge thong qua mét cach minh bach,

Hoc sinh: Co quyen tham Eaa dé xuat v kién va tham gia vao cac quyet dinh lién
quan dén qua trinh hoc tdp va hoat dgng ngoai khoa.

2. Giam sat viéc thue hién:

« Thanh lap Uy ban Giam sat Doc lap:
Muyc dich: Dam bao ring nguyén tic dan chu duge thyc hién mot cach hiéu qua va
cong bang trong moi hoat dong cia nha triromg.
Thanh phan. Bao gum dai dién tir giao vién, phu huynh, hoc sinh, va mdt 50
chuyén gia gido duc ngoai triromg dé dam bao tinh khach quan.
Nhiém wy:
Kiém tra va giam sat thuong xuyén cdc hoat dong cua nha truimg dé dam bao ring
céc quyét dinh dugc thuc hién mét cach minh bach va cong béng.
Nhén va xir Iy cac khiéu nai lién quan dén viée thyue hién quy ché dan chi trong
nha trrdmg,.
Dura ra cac bao cao dinh ky vé tinh hinh thye hign din chu tai truomg cho Hoi dnnh
trwdmg va cong khai cho toan thé nha truomg.
Quy trinh hoat ddng:

Hop dinh ky hang quy dé danh gia tinh hinh va xem xét céc bio céo tir cic bd phin
khic nhau cua truong.

Té chire cac cuQc thao ludn mo rong vai si tham gia cia cong dbng nha truomg dé
thu thip v kién va dé xudt cai tién,

Cong bd cong khai cac phat hién va dé xuét céi tién trén trang thong tin cua nha
trnrdng va tai cac cude hop chung cia nha truong.
Chwong 11
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ) NHA TRUONG
Muye I
TRACH NHIEM CUA NGUOI DUNG PAU CO QUAN
VA CUA CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC

Piéu 3. Trich nhiém ciia Hi¢u truéng



1. Thuémg xuyén cap nhit:

Cugc hop thang: Hiéu trudng o chirc cude hop hing thing vdi cdc gido vién, can
b va dai dign hoc sinh dé bao cio tien d cac chuong trinh va dy an hi¢n tai, dong
thoi nhin phan hoi vé cac van de dang dién ra. Cude hop nay sé:

Pura ra ban céip nhat tir moi bd phén va nhén phan héi cai thién tir cac thanh vién.

Puge tém tit thanh bién ban cudc hop, sau doé cong khai trén cac bang tin cua nha
truong dé dam bao tinh minh bach.

2. Cong khai minh bach:

Hé théng bao cdo truc tyén: Phat trién va trién khai mot hé thong béo céo truc
tuyén noi gido vién, hoe sinh, phy huynh va cic bén lién quan khc c6 thé truy cap
dé xem thong tin vé cac quyét dinh va hoat dong cla nha truong. He théng nay sé:

Cho phép truy cdp céc bao céo vé tai chinh, cdc quyét dinh hanh chinh va tinh hinh
thire thi cac dy an.

C6 chirc ning binh ludn va giri phin héi trye tiép t6i hiéu trudng hodc bd phan
quéan ly lién quan.

Diéu 4. Trich nhiém cia nha gido, cdn b§, cdng chirc vi ngudi lao djng

1. Pao tao va Hudng dan:

Céc budi tap hun dinh ky: T4 chirc cac budi tap huan dinh ky hang quy cho nha
giao vi can bd nham cap nhit cac quy dinh méi va céc thay doi trong quy ché din
chil ciia nha trudng, Cac budi tp hudn sé:

Bao gbém cic workshop, hdi théo va céc phién thao lugn.
Puge thiét ké dé tang cuong k§ nang xir Iy tinh hudng va giai quyét vén dé trong
boi canh thye hién quy che déin chi.
2. Hé thong danh gia:
Thiét lip hé théng dénh gia ndi bo: Phat trién mot hé thong danh gia chi tict cho
nha gido va can bo céng chirc dwa trén cac tiéu chi 10 rang va cong bang, bao gbm:
Tiéu chi danh gia bao gom hiéu qua giang day, mirc dj fwong tac voi hoc sinh,
dong gop vao cac hoat dong cia nha trirdmg, va thai d lam viée.
Sir dung céic phuong phap danh gia da dang nhw danh gia tir dong nghiép, phan hoi
tir hoc sinh, va ty danh gia.
Két qui dénh gia duge sir dung dé xéc dinh céc co hdi dao tao, thing tién va can
thiét cac bién phap ky luat.
Piéu 5. Trich nhig¢m ciia hji dong trudng

Hoi ddng truomg ¢6 trach nhiém ban hanh va gidm sét viéc thyc hién quy ché
din chu trong hoat dng cua nha truong.

Pidu 6. Trich nhiém cita Phé Hiéu Trudmg, céc td trudng va to phé
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I. Tham muwu, dé xuat nhimg bién phap giip higu truéng thue hién quy ché dan
chi cuia co sé gido duc.
2. Chép hanh va td chire thuc hign ddn chii trong nha truomg.
3. Thue hién nghiém I¢ 16i lam viéc trong nha trudmg, gifta céc b phén véi nhau:
thyrc hién day di chirc nang, nhigm vu cuia bo phan do ¢4 nhan phy trach, quan Iy,
Pi¢u 7. Trich nhi¢m cia ngudi ding diu doan thé, t chirc va Ban Thanh tra
nhin din trong co sé gido dyc
1. Ngudi dimg diu doan thé, to chirc trong ¢o 50 gido duc ¢ (Cha tich Cong doan,
bi thu Doan thanh nién, Téng phu trach Doi, Chi tich chi héi chir thip do; Cha tich
chi héi Phu nir) ¢6 trach nhiém:
a) Phoi hop véi higu truong trong viée to chire, thuc hién quy ché din cha
trong hoat dong cia co s& gido dyc:
b) Néng cao chat lugng sinh hoat ciia cac doan thé, cac té chire, dan chu ban
bac cac chi truong, bién phap thyc hién cdc nhiém vu cia co s@ gido duc.
2. Ban Thanh tra nhan din c6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy
che dan chu, ling nghe ¥ kién ciia quan chung, phat hién nhimg vi pham quy ché
dan chu trong co s& gido duc, dé nghi higu trudng giai quyét. Trong trudng hop
higu truéng khong giai quyét hodc gidi quyét khéong dang quy dinh thi bao cdo cép
¢6 tham quyén bd nhiém hodc cong nhan higu truémg xem xét, quyét dinh.
Muyc 11
NHOUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO, CONG CHUC
PHAI PUQC BIET

Diéu 8.

I. Nhimg cha truong, chinh sach, ché @6 ciia Pang va Nha nuéce ddi vai nha
2140, can bd, cong chirc.

2. Nhimg qui dinh vé sir dung tai sin, xdy dung co s& véit chét ciia nha truémg,

. A Cac khoan dong gdp cla ngum hoc, kinh p]u hoat dong cua trudmg hoc bao
gom ngudn kinh phi ngén sach, cic nguon khéc va quyét toan hang nam.

4, Céc vy viée tiéu cuc, khiéu nai, t6 cdo trong nha trwomg i duoc két ludn.

5. Vige thye hién tuyén dung, thi ning ngach, ning luong, thuyén chuyén,
diéu dong, dé bat, khen thudmg, ky ludt.

6. Nhimg vin dé vé tuyén sinh va thue hién quy ché timg nam hoc.
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7. Nhan xét danh gia céng chirc hang ndm

Nhitng vén dé trén sé& dgc cong khai bing mot trong céc hinh thirc sau:
- Niém yé: tal co quan,

- Théng bao tai Hoi nghj cén b, cong chirc ddu ndm hoc.

- Thong béo bing van ban guri toan the nha gio, can bd, cong chirc.

= Théng bao cho t6 truémg cong doan, to treomg chuyén mén dé thong bao
den gido vién, can bd, cong chire trong to.

Muc I
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHUC
THAM GIA Y KIEN (HIEU TRUONG QUYET DINH)
Didu 9. Nhiing viéc cdn bj, vién chirc, lao djng tham gia § kién
1. Ké hoach hoat déng ndm hoc cuia nha truong.

2. Quy trinh quan 1y dao tao, nhimg vn d& vé chirc nang nhiém vy ciia cc td
chirc by may trong nha trueong.

3. Ké hoach tuyén dung, bdi dudng trinh dd chuyén mén, nghiép vu cia nha
2140, can bd, cong chirc.

4. Ké hoach xdy dung co s¢ vt chat ciia nha truomg, cac hoat déng dich vu
cua nha truomg.

5. Céc bién phap t6 chirc phong trao thi dua.

6. Bao céo so két, tong két.

7. N§i qui, quy dinh vé 1¢ 16i 1am viéc ciia co quan.

8, Thurc hién cac ché 3, chinh sach lign quan dén quyén va loi ich coa can
b, vién chire, lao dong.

Diéu 10. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Ciin cir ddc diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia y kién, cac nha

truémg ap dung mot trong ba hinh thirc tham giay kién sau day:

|. Tham gia y kién truc tiép voi Hiéu truomg hodc thong qua ngudi phu trach
cic b phén cia nha trudng,

2. Théng qua héi nghi can bd, céng chire, vién chire, ngudi lao dong va cac
cude hop, hdi nghi khac cia nha truong,

3. Thé hién y kién qua phiéu ldy ¥ kién tryc tiép hoidic dy thao viin ban do cp
¢6 tham quyén gir;

4. Tham gia ¥ kién qua thu gop ¥, hé théng théng tin ndi bo hodc cdng thong
tin dién ti, trang thong tin dién tir cia nha tredmg,
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5. Thong qua Cong doan va cac t0 chirc doan thé khac tai nha trrdmg;
Muc IV
NHUNG VIEC CAN BQ, VIEN CHUC, LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA

Diéu 11. Nhirng vigc cin b, vién chire, lao ding gidm sét, kiém tra

L. Thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang va phap ludt ciia Nha nudc,
ké hoach cong tic hang nim c¢ua nha truong,

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chiip hanh chinh sach, ché do quan Iy va sir
dung tai san coa nha trudmg.

3. Thuc hién cac néi quy. quy ché cia nha trrémg.

4. Thyrc hién céc ché d6, chinh sach ciia Nha nude vé quyén va lgi ich cia
can b, vién chirc, lao dong trong nha trudmg.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ngi bd nha trudng.

Diéu 12. Hinh thirc gi4m sit, kiém tra

Nha truomg t6 chirc dé can bé, vién chire, lao dong giam sat, kiém tra thong
qua ba hinh thirc gidm sat, kiém tra sau déy:

I. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan cua nha trudng,

2. Théng qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cic cudc
hop dinh k¥ cua nha trueong.

3. Thong qua hoi nghi can bo, vién chire, lao dong cia nha truomg.

Muc V
NHUNG VIEC NGUGI HOC PUQC BIET
VA THAM GIA Y KIEN

Diéu 13. Ngudi hoc dugc biét nhirng ndi dung sau diy

I. Chi trwong, ché do chinh sich cia Nha nuée, ciia Nganh va nhimg qui
dinh cua nha trurdmg doi véi ngudi hoc,

2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c6 lién quan dén hoe tip, rén luyén
sinh hoat va cac khoan déng gop theo qui dinh.

3. Ch truong ké hoach t6 chire cho ngudi hoe phin diu gia nhap céc té chirc
doan the trong nha trudng.

4. Nhimg viée ngudi hoc dugce tham gia v kién:
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NGi qui hoe sinh va qui djnh ¢6 lién quan dén nguoi hoc. T chic phong tréo
thi dua. Viéc t6 chirc giang day hoc tép trong nha trudmg cé lién quan dén quyén
lgi cua ngudi hoc.

5. Nhimg ndi dung trén dugc cong khai ban bac bang nhimg hinh thirc sau:

Niém yét cong khai nhl.mg qul dinh vé tuyén sinh, ni dung, qui ché hoc tap,
két qua thi, tiéu chuan danh gia xép loai hoc sinh, khen thuong va ky luit.

Dinh ky it nhit trong ndm hoc 3 lin t6 chirc hoi nghi cac bic cha me cua
ngudi hoc dé thong béo ké hoach va nhiém vy ndm hoc, trach nhiém cia cdc bic
cha me, sir phoi h0‘p glua nha truomg véi gia dinh ngudi hoc, thong bao két qua
hoc tap rén luyén cia ngudi hoc.

Giao vién chu nhiém l6p la dai dién cho nha !rm:mg to chirc cac hoat d{;mg
thuc hién dan chu tai lop cua minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop y kién cua
ngudi hoce va cac bic cha me hoc sinh dé kip thoi phén (mg cho hiéu trudng.

it hop thu gop y hofic hinh thirc gép y khac dé nguoi hoc, cac bac cha me

hoc sinh thudn loi trong viée dong gop y kien.
Muc VI
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE
TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Piéu 14. Trich nhiém céc don vi trong b mdy quin Iy ciia nha trudng

Té truémg cde don vi trong bd méy qudn 1y ctia nha truémg nhu t bo mén, to
chuyén mon, nghiép vy la ngudi dai dién cho to co trach nhigm:

1. Tham mwu, dé xudt nhimg bién phap gitip Hiéu Trudng thuc hign t6t nhimg
quy dinh cua quy ché nay.

2. Chép hanh va tb chirc thuc hién tt céc hoat dong dan chi trong 6.

3. Thye hién nghiém tac 1& 16i 1am viée trong t0, g:il'a cdc td véi nhau va gita
to véi nha trudmg, thue hn:n dﬁy du chirc nang nhiém vy cua timg td va nhimg quy
dinh cua ludt gido duc, diéu 18 nha truomg.

Piéu 15. Trich nhiém cic doan thé, cdc to chic trong nha truong

Nguoi dimg dau cac doan thé, cdc to chirc trong nha trudng 1a ngudi dai dién
cho doan thé, t6 chire d6 ¢6 trach nhiém:

. Phéi hop véi nha truong trong viée t chic, thyc hién quy ché dan chi
trong hoat dong cua nha trrdmg

2. Niing cao chit lwong sinh hoat cla cac doan thé, céc to chirc, din chi ban
bac cic chi truong, bign phap thye hién cac nhiém vy coa nha truomg

3. Ban thanh tra nhén dén c6 trich nhiém thuc hién chirc ning giam sat, kiém
tra thye hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe y kién cua quin ching,
phat hién nhimg vi pham quy ché dén chi trong nha truémg dé dé nghi Hiéu
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Tm-::mg giai quyét. Higu truong klmng giai quyét duge thi béo cio lén cap ¢6 tham
quyén trong nganh cap quan Iy dé xin y kién chi dao giai quyét

Piéu 16. Trich nhiém ciia cha me, ngudi gidm hd va ban dai dién cha me
hoc sinh trong trudng.

1. Ban dai dién cha, m¢ hoc sinh ¢é trach nhi¢m to chuc thu thap iy kién dong
g0p cua cac cha, me hoc sinh dé cuing nha truomg gidi quyeét cic van dé sau day:

I.1- Noi dung cong viée c6 lién quan dén su phoi hop giita nha trudng, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2- Van dong cac bdc cha me hoc sinh thyc hién cac chn tnrong, chinh sach,
ché d¢ ma hoc sinh dwoc huing hodc nghia vu phai déng goép theo quy dinh.

1.3- Van djng cac bic cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong xi hoi hoa
g1a0 duc ¢ dja phuong.

2. Cha me hodc nguoi blﬂl‘ﬂ hé cua hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao ddi, gop v
kién truc nep vai nha trudmg, voi glan vién hodc thong qua Ban dai dién cha, me
hoc sinh vé nhimg vin dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng,

Chwong I11
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
CAC CU QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Didu 17: Méi quan hé véi cic co quan quin ly ¢Ap trén va chinh quyén dia
phuong
Co ché phan hm Thiét lap mdt co ché phan héi trye tu:—,ren gitra nha trudng va co
quan quan 1y cap trén dé cap nhat tinh hinh va nhan phan hoi kip thi.
Pii thoai thuwdmg xuyén: To chirc cac cude doi thoai dinh ky giira hiéu truong vai
cac co quan quan ly va chinh quyén dja phuong dé thao ludn vé cac van de lién
quan va tim kiém giai phap.
Diéu 18. Quan h¢ ciia nha truimg ddi véi chinh quyén dia phwong

Hi¢u trudmg nha trudng co trach nhwm dam bao mm quan hé chit ché vin

Dang uy, chinh quyén dia phuong dé phoi hop giai quy«et cac cdng vige lién quan
deén cong tac gido duc trong nha truong va cham lo quyen lgi hoc tap cua hoc sinh.

Chwong 1V
TO CHU'C THY'C HIEN
Pidu 19, Hiéu Trm:rng nha trwdng cé trich nhi¢m thye hign cy thé héa nhirng
quy djnh trong quy ché

Tuy chinh theo tht_rc té: Higu trudmg can diéu chinh cic quy dinh sao cho phu hgp
voi dieu kién thuce té cua tirng giai doan nim hoc, dam bao tinh linh hoat va hi¢u
qua.
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Piéu 20. Cac td chuyén mén va cac td chirc doan thé trong nha truomg co
trach nhiém hudmg dan, theo ddi, véin déng thanh vién cua minh thuc hién quy ché
nay.

Btéu 21. Nha trudng, céac ca nhﬂn, to chirc, doan thé trung nha trudmg thye tot
quy ché nay s& duge khen thuong, vi pham quy ché nay sé bj xir Iy theo quy dinh
cua phap luit.

Piéu 22: Quy ché dan chi duge céng khai bang hinh thirc niém yet tai bang
tin hodc trén Cong théng tin dién tir cia trirdng,

Noi nhiin: CHU TICH CONG POAN _HIEU TRUONG

- PGD&DT Ha Long (B/e),
- Toan b CB, VC. LD nha

trwmg (T hién);
= Luu: VT,

{..; - Tk LH

.“"/

Nguyén Thi Lai Trﬁn rﬂu Quynh Chi

—

N
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